Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

Для внесения в реестр общественных объединений пожарной охраны сведений об общественных объединениях пожарной охраны заявитель представляет в регистрирующий орган соответствующее заявление (рекомендуемый образец приведен в приложении № 1) и следующие документы: 
копию устава (положения) общественного объединения пожарной охраны, заверенную руководителем общественного объединения пожарной охраны или в нотариальном порядке; 
сведения о готовности (наличии зданий, помещений и сооружений, количестве и типах пожарной техники (мобильных средств пожаротушения), огнетушащих веществ, средств связи, оборудования, специальной одежды и инструмента, принадлежащих общественному объединению пожарной охраны на праве собственности или ином законном основании, о количестве добровольных пожарных команд и (или) добровольных пожарных дружин, входящих в состав общественного объединения пожарной охраны (при наличии), с указанием мест их нахождения, о количестве добровольных пожарных и работников добровольной пожарной охраны (при наличии) общественного объединения пожарной охраны к участию в профилактике пожаров и (или) тушении пожаров, проведения аварийно-спасательных работ и оказанию первой помощи пострадавшим, в соответствии с пунктом 5 статьи 3 Федерального закона от 06.05.2011 № 100-ФЗ «О добровольной пожарной охране» (рекомендуемый образец приведен в приложении № 2).

2. Для внесения в сводный реестр добровольных пожарных сведений о добровольных пожарных заявитель представляет в регистрирующий орган заявление о регистрации добровольного пожарного в сводном реестре добровольных пожарных (рекомендуемый образец приведен в приложении
№ 3) и документы, подтверждающие, что физическое лицо отвечает требованиям, предъявляемым к добровольным пожарным в соответствии с пунктом 8 статьи 6 и пунктом 1 статьи 15 Федерального закона от 06.05.2011
№ 100-ФЗ «О добровольной пожарной охране»: 
копию гражданско-правового договора между общественным объединением пожарной охраны и добровольным пожарным, устанавливающего условия участия добровольного пожарного в профилактике и (или) тушении пожаров и проведении аварийно-спасательных работ; 
копию диплома о среднем и (или) высшем специальном профессиональном образовании; 
копию документа о прохождении соответствующей подготовки по программам профессиональной подготовки и (или) копию документа о подтверждении квалификации добровольных пожарных с указанием регистрационного номера и даты свидетельства о квалификации добровольного пожарного, полученного по результатам независимой оценки квалификации; 
заявление о согласии добровольного пожарного на обработку персональных данных (рекомендуемый образец приведен в приложении № 4).
К заявлению прилагается опись представленных документов.

3. Для внесения изменений (корректировке) в сведения об общественных объединениях пожарной охраны и добровольных пожарных, содержащихся в реестрах, заявитель представляет в регистрирующий орган соответствующее заявление в произвольной форме и документы, подтверждающие наличие оснований для внесения изменений.
4. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах является получение регистрирующим органом от заявителя заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах (рекомендуемый образец приведен в приложении № 5) (далее - заявление об исправлении ошибок).
 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

Для предоставления государственной услуги представление документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, не требуется. 
При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от заявителя: 
1) документы и информацию или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги; 
2) документы и информацию, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ);
3) документы и информацию, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ. 

























Приложение № 1
Начальнику Главного управления МЧС России по Магаданской области 

Заявление о внесении в реестр добровольной пожарной охраны сведений об организации, создавшей добровольное пожарное подразделение

Заявитель ____________________________________________________________________________________
(полное и сокращенное (при наличии) наименование организации)
_____________________________________________________________________________________________
в лице _______________________________________________________________________________________
(должность (при наличии), фамилия, имя, отчество (при наличии)
документ, удостоверяющий личность _____________________________________________________________
(серия и номер, дата выдачи, наименование
_____________________________________________________________________________________________,
органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)
просит   внести   в реестр добровольной пожарной охраны информацию об организации, создавшей добровольное пожарное подразделение.
Виды   деятельности   в   области   пожарной безопасности, осуществляемые заявителем на безвозмездной основе _______________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Информация об организации:
1. ___________________________________________________________________________________________
(адрес в пределах местонахождения)
2. ___________________________________________________________________________________________
(номер телефона (с указанием кода), адрес электронной почты
(при наличии)
3. ___________________________________________________________________________________________
(основной государственный регистрационный номер юридического
лица (ОГРН) <*>)
4. ___________________________________________________________________________________________
(идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) <*>)

Приложение:   документы  для  внесения  информации  в  реестр  добровольной пожарной охраны.

	
	
	

	(наименование должности (при наличии)
	
	(подпись, фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя или уполномоченного лица)

	М.П. (при наличии)
	
	

	"__" _____________ 20__ г.
	
	



--------------------------------
[bookmark: P228]<*> Для организации, создавшей добровольное пожарное подразделение, зарегистрированной в качестве юридического лица.






Приложение № 2

Сведения о готовности добровольных пожарных подразделений и добровольных пожарных к участию в профилактике и (или) тушении пожаров, проведении аварийно-спасательных работ и оказанию первой помощи пострадавшим

1. Наименование добровольного пожарного подразделения: __________________________________________
_____________________________________________________________________________________________,
(полное и сокращенное (при наличии)
созданного _______________________________________________________________.
            (полное и сокращенное (при наличии) наименование организации)

2.  Адрес в пределах местонахождения добровольного пожарного подразделения
<*>: _________________________________________________________________________________________

3. Вид добровольного пожарного подразделения: ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(территориальная (объектовая) добровольная пожарная команда (дружина)

4.   Сведения   о   зданиях (сооружениях и помещениях) для обеспечения деятельности добровольного пожарного подразделения: ______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(характеристика и количество пожарных депо (приспособленных
зданий и сооружений, иных помещений)

5.  Сведения об имеющихся в наличии мобильных средствах пожаротушения в добровольном пожарном подразделении

	Тип (вид) мобильного средства пожаротушения (пожарные автомобили, мобильные робототехнические комплексы, мотопомпы, мотоциклы, квадроциклы, квадрициклы, трициклы и иные мобильные средства пожаротушения)
	Год выпуска

	
	

	
	



6.  Сведения об имеющихся в наличии в добровольном пожарном подразделении переносных и передвижных огнетушителей: _______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(типы огнетушителей и количество)

7. Сведения об имеющемся в наличии пожарном оборудовании

	Оборудование
	Наименование и количество

	Стволы пожарные
	

	Рукава пожарные
	

	Оборудование водозабора (колонка пожарная, рукава всасывающие, сетка всасывающая и прочее)
	

	Средства подъема на высоту
	

	Аварийно-спасательное оборудование
	

	Пожарный инструмент механизированный
	



8.  Информация о наличии в добровольном пожарном подразделении средств индивидуальной защиты и спасения людей при пожаре (защиты органов дыхания и зрения, защиты пожарных)

	Средства защиты и спасения
	Наименование и количество

	Боевая одежда пожарных (БОП)
	

	Средства защиты головы (каски, шлемы)
	

	Дыхательные аппараты со сжатым воздухом (кислородом)
	

	Средства связи (радиостанции)
	



9. Сведения о личном составе добровольного пожарного подразделения

	Наименование
	Количество

	Общее количество личного состава добровольного пожарного подразделения
	

	из них:
	работников добровольной пожарной охраны
	

	
	добровольных пожарных
	

	Количество водителей (мотористов) мобильных средств пожаротушения
	



	
	
	

	(наименование должности (при наличии)
	
	(подпись, фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя или уполномоченного лица)



	М.П. (при наличии)

	"__" ___________________ 20__ г.



--------------------------------
[bookmark: P341]<*> Информация по каждому добровольному пожарному подразделению (месту его нахождения), созданному организацией.







Приложение № 3

[bookmark: _GoBack]Начальнику Главного управления МЧС России по Магаданской области

Заявление о регистрации добровольного пожарного в сводном реестре добровольных пожарных

Заявитель ____________________________________________________________________________________
(полное и сокращенное (при наличии) наименование организации)
_____________________________________________________________________________________________
в лице _______________________________________________________________________________________
(должность (при наличии), фамилия, имя, отчество (при наличии)
документ, удостоверяющий личность ____________________________________________________________
(серия и номер, дата выдачи, наименование
_____________________________________________________________________________________________,
органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)
регистрационный номер организации в реестре добровольной пожарной охраны: _________________________________ просит зарегистрировать в сводном реестре
добровольных пожарных гражданина _____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
а) дата, место рождения ________________________________________________________________________;
б) адрес регистрации по месту жительства или месту пребывания _____________________________________;
_____________________________________________________________________________________________
в) серия и номер, дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность _____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________;
г) контактная информация для связи с добровольным пожарным ______________________________________
____________________________________________________________________________________________;
 (номер телефона (с указанием кода), адрес электронной почты (при наличии)
д) сведения об имеющейся квалификации _________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________.

Приложение: документы для включения в сводный реестр добровольных пожарных.

	
	
	

	(наименование должности (при наличии)
	
	(подпись, фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя или уполномоченного лица)



	М.П. (при наличии)

	"__" ___________________ 20__ г.










Приложение № 4

Начальнику Главного управления МЧС России по Магаданской области



Согласие добровольного пожарного на обработку персональных данных

Я____________________________________________________________, проживающий(ая) по адресу: ___________________________________________
____________________________________________________________________,
документ удостоверяющий личность, серия ____________, номер ____________
дата выдачи _______________________, наименование выдавшего органа _____
____________________________________________________________________
на основании статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», даю свое согласие МЧС России, территориальным органам МЧС России на обработку своих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных с целью ведения сводного реестра добровольных пожарных и привлечения к деятельности по участию в профилактике и (или) тушении пожаров и проведении аварийно-спасательных работ.
	Согласие предоставляется с даты подписания до исключения меня из сводного реестра добровольных пожарных и может быть мною отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме

	_________________
(подпись)
	_______________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
	______________________
(контактный телефон)




«___»______________20__г.







Приложение № 5
Начальнику Главного управления МЧС России по Магаданской области



Заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданных в результате предоставления государственной
услуги документах

Заявитель ____________________________________________________________________
(полное и сокращенное (при наличии) наименование организации, создавшей добровольную пожарную охрану)
____________________________________________________________________
Информация о заявителе: ______________________________________________
____________________________________________________________________
(почтовый адрес, адрес места нахождения, номер телефона и факса, адрес                       электронной почты (при наличии)
ОГРН  (для  организаций, зарегистрированных в качестве  юридических  лиц  в  порядке,  предусмотренном  законодательством Российской Федерации) ___________________________________________________________
ИНН  (для  организаций, зарегистрированных в качестве  юридических  лиц  в  порядке,  предусмотренном  законодательством Российской Федерации) ___________________________________________________________
в лице ______________________________________________________________
(должность (при наличии), фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя или иного уполномоченного лица)
Номер реестровой записи в реестре добровольной пожарной охраны:_____________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(текст заявления с изложением сути допущенных в документах опечаток и (или) ошибок с просьбой исправить ошибочную информацию)
____________________________________________________________________

К заявлению прилагается ______________________________________________
(реквизиты прилагаемого оригинала документа)

	______________________
	___________
	__________________________________

	(наименование должности)
	(подпись)
	(Ф.И.О. руководителя или
уполномоченного лица)


	                                       М.П. (при наличии)
«_______»____________________20 ___ г.



Приложение № 6
Начальнику Главного управления МЧС России по Магаданской области

Заявление
О внесении изменений в реестр добровольной пожарной охраны / сводный реестр добровольных пожарных
(нужное подчеркнуть)

Заявитель ____________________________________________________________________
(полное и сокращенное (при наличии) наименование организации, создавшей добровольную пожарную охрану)
____________________________________________________________________
Информация о заявителе: ______________________________________________
____________________________________________________________________
(почтовый адрес, адрес места нахождения, номер телефона и факса, адрес                       электронной почты (при наличии)
ОГРН  (для  организаций, зарегистрированных в качестве  юридических  лиц  в  порядке,  предусмотренном  законодательством Российской Федерации) ___________________________________________________________
ИНН  (для  организаций, зарегистрированных в качестве  юридических  лиц  в  порядке,  предусмотренном  законодательством Российской Федерации) ___________________________________________________________
в лице ______________________________________________________________
(должность (при наличии), фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя или иного уполномоченного лица)
Номер реестровой записи в реестре добровольной пожарной охраны (при необходимости внесения изменений в сводный реестр добровольных пожарных дополнительное указывается номер реестровой записи добровольного пожарного): ______________________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(текст заявления с информацией о том что нужно внести изменения в реестр добровольной пожарной охраны или сводный реестр добровольных пожарных )
____________________________________________________________________

К заявлению прилагается ________________________________ на ____ листах.
(документы, подтверждающие наличие оснований для внесения изменений)

	______________________
	___________
	__________________________________

	(наименование должности)
	(подпись)
	(Ф.И.О. руководителя или
уполномоченного лица)


	                                       М.П. (при наличии)
«_______»____________________20 ___ г.

Приложение № 7

ГРАЖДАНСКО-ПРАВОВОЙ ДОГОВОР НА ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ ПО УЧАСТИЮ В ДЕЯТЕЛЬНОСТИ_____________________________________
(полное наименование организации, создавшей ДПО)

	_________________                                     
	«     »                     202     г.

	    (место заключения договора)
	                        (дата заключения договора)



_____________________________________________________________________,
(полное наименование организации, создавшей ДПО)
именуемое в дальнейшем организация, в лице руководителя _________________ (Ф.И.О. полностью в родительном падеже), действующего на основании Положения с одной стороны, и гражданин (-ка) _________________ (Ф.И.О. полностью в родительном падеже), именуемый (-ая) в дальнейшем Добровольный пожарный, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Добровольный пожарный безвозмездно осуществляет деятельность по реализации целей и уставных задач Организации в пределах и объемах, согласованных сторонами.
2. Добровольный пожарный обязуется выполнять обязанности, возложенные на него в соответствии с уставом / положением Организации, а именно:
- профилактика, тушение пожаров, проведение аварийно-спасательных работ (не нужное - удалить) на территории _________________ (наименование муниципального образования либо организации, на территории которых выполняет функции Учреждения, согласно принятого Положения Учреждения).
3. Учреждение обязано:
- создать условия для осуществления Добровольным пожарным деятельности в соответствии с уставными задачами Организации;
- обеспечить выполнение возложенных на себя обязанности в части касающейся соблюдения законодательства Российской Федерации предусмотренных Положением;
- ознакомить Добровольца и в дальнейшем обеспечить соблюдение прав Добровольца в рамках, предусмотренных Положением.
4. Предварительно согласованные или в последующем одобренные уполномоченными лицами Организации расходы добровольца, связанные с его деятельностью в Организации, являются расходами самой Организации.
5. Договор заключен на неопределенный срок и начинает действовать
с «___» ___________ 202__ г.
6. Договор расторгается:
- по инициативе Добровольного пожарного – на следующий день после получения уполномоченными лицами Организации соответствующего заявления;
- по инициативе Организации – на следующий день после получения Добровольным пожарным соответствующего уведомления от Организации.
- в случае невозможности дальнейшей деятельности Добровольным пожарным в Организации в соответствии с п. 2 настоящего Договора.
7. Споры, возникающие между сторонами договора, разрешаются в порядке, установленным действующим законодательством.
8. Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой стороны.

	ДОБРОВОЛЬНЫЙ ПОЖАРНЫЙ
	
	ОРГАНИЗАЦИЯ

	
	
	

	(Ф.И.О. полностью)
	
	(Ф.И.О полностью руководителя)

	____________________________________________________________
	
	__________________________________________________________________________

	(паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, кем выдан, код подразделения)

	
	(реквизиты организации (полное наименование организации, создавшей ДПО, адрес осуществления деятельности))

	______________________________ 
	
	

	(подпись)
	
	(подпись)






